REALIZANDO NOTIFICACAO VIA REDE

Apbs acessar o sistema através da rede local areggdio “CARTAO PONTO”
conforme ilustracdo abaixo.

~SECUllum

SISTEMAS DE PONTO E ACES30

Cartdo Ponto Ferramentas Configuragdes

Calculos
Alterar Batidas

Ajustes Parciais

Justificativas

Sobre Aviso
N° PIS

R
01/10/2011 | . [3v/10/2011 | |- Atualizar- |

Periodo

CALCUL OS: opcdao para visualizacao das marcacoes.

ALTERAR BATIDAS: opcéo para notificar batidas indevidas ou falante

1° - Escolha o dia que deseja corrigir e cliqueatunalizar.
2° - Digite o horério correto ou insira uma justtfiiva.
3° - Salvar.

IMPORTANTE: Utilize a opcéo inserir justificativa se vocé desepodificar o turno
inteiro (ndo aparecera horario). Caso desejar natdr apenas 1 (uma) batida, nédo
cliqgue em INSERIR JUSTIFICATIVA, apenas digite o lario correto no campo
correspondente e justifique a sua solicitacéao, thgido nas observacoes.
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Observacdo para o administrador
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AJUSTES PARCIAIS: NAO UTILIZAR ESTA OPCAO !I!

JUSTIFICATIVAS: Opcao para inserir justificativas que englobenéacis de
batidas por mais de 1 (um) dia consecutivo.

1° - Informar a data inicial, a data final, a jfistitiva e também a sua observacgéo
pessoal em relacdo ao fato.

20 - Salvar.

Cartdo Ponto Ferramentas Configuracées Sair

uncionario

ESTES PEDIDOS DE NOTIFICACOES NAGSERAO
COMPUTADOS PELO DEPARTAMENTO PESSOAL SE O
SERVIDOR NAO APRESENTAR A SOLICITACAO
ASSINADA PELA CHEFIA, CONFORME ESTABELECE A
ORDEM DE SERVICO 010/2001.



