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Prezado aluno e responsavel financeiro!

Este tutorial vai lhe auxiliar no pedido de bolsa educacional.

Siga 0 passo a passo e também faca uso dos outros tutoriais disponiveis na pagina da Tesouraria
e caso ainda precise de auxilio, pode nos contatar que a nossa missdo é tornar o processo o mais
acessivel possivel para vocés!

Vamos comegar?

Clique no botado _ abaixo que se encontra no link:

http://www.liberato.com.br/servicos/tesouraria

Imagem da pégina:

Bolsas educacionais

Bolsa educacional € um beneficio conce nto de Bolsas

que a solicitarem e que se enq

em nas exigéncias do Regulame

redugao parcial ou in al do valor da mensalidade escolar. E importante salientar que a solicitagao de bolsa

Ao clicar no link aparecera a tela inicial do Sistema de Bolsas
Login: CPF do aluno (somente nimeros)
Senha: CPF do aluno (somente numeros)

Primeiro acesso: Sistema ird pedir e-mail e troca da senha.

&) LBERATO

Sistema de Bolsas

Faca login para iniciar sua sess&o

Email ou CPF DA

Esguect minha senha


http://www.liberato.com.br/servicos/tesouraria

Estes sdo as fungdes disponiveis:

I Inicio

I Pedidos feitos

© Excecles de Pedido

Inicio: Quando vocé quiser voltar para a pagina inicial do sistema, onde esta o botdo para vocé
efetuar seu pedido.

Pedidos feitos: Onde vocé vé seus histdrico de pedidos e pode consultar o resultado da analise
clicando em Detalhes.

IMPORTANTE: N3o é em “Pedidos feitos” que se faz o pedido. E em “Inicio”, rolando a pagina
até o final no botdo verde.

Excecdes de Pedido: Se vocé tem prazo para reapresentar documentos o pedido de revisdo ndo
estard habilitado. Se vocé precisar antecipa-lo por alteracdo da situacao financeira familiar vocé
deve solicitar uma excec¢do, expondo os motivos e a Comissdo de Bolsas ira deferir ou ndo seu
requerimento. Somente apds a liberacdo pela equipe vocé podera encaminhar a revisao.

Utilize a opgdo 1° Pedido de Bolsa. Nos demais pedidos o botdo se chamara “Revisdo de Bolsa”.
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Clicando no botdo verde aparecera uma tela com a lista de documentos necessarios para o
pedido. Role a pagina até o final e clique em “Iniciar” se estiver com tudo OK para comecar!
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1) Formulario inicial com os dados cadastrais do aluno:
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A tela abaixo € uma continuacado da tela acima.
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Clique em préximo
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2) Ao clicar em ADICIONAR ird aparecer esta tela:

COMPOSIGAO FAMILIAR

Nome Completo: Parentesco:
Colocar aqui o nome do familiar Pai
Data de Nascimento: CPF(somente numeros):
18/02/1946 (m] ’ 12345678910| %

3) Ao clicar em Salvar, aparecera esta tela:

COMPOSIGAO FAMILIAR - DOCUMENTOS DE COLOCAR AQUI O NOME DO FAMILIAR

Vocé deve informar os respectivos documentos do seu componente familiar. Para isso escolha o tipo de documento que deseja inserir no campo Tipo de Documento,
escolha o documento através do campo Documento e em seguida clique no botdo Salvar Documento. Para concluir essa etapa vocé deve informar pelo menos um
arquivo em cada Tipo de Documento. Vocé pode visualizar todos os arquivos que ja foram inseridos na tabela de documentos abaixo do formulario

DOCUMENTAGAO A SER ANEXADA:

« ITENS DE 1 A 4: Obrigatorios para todos os componentes familiares;
« ITENS DE 5 A 8: Anexar o documento correspondente ou declaracdo de que ndo o possui.

1 - Imposto de Renda de Pessoa Fisica ou Comprovante de Isengio (OBRIGATORIO) aqui
I§ Procurar

2 - Carteira de Trabalho e Previdencia Social (OBRIGATORIO) aqui

4/6 - Declaragio de icio (A e Pensionistas) Consta/Nada Consta (OBRIGATORIO) aqui

5/7-Tr A iados, Pr ionais Liberais, Auté e outros (Anexar o corresp ou ¢ao de que nio o possui) aqui

I§ Procurar

NZo possuo o documento acima selecionado (Marque esta caixa somente caso o documento ndo seja obrigatorio (5 a 8) e vocé DECLARA ndo se enquadrar no
requisito).

8 - Empresarios (Anexar o documento correspondente ou declaragio de que ndo o possui) aqui

& Procurar

N&o possuo o documento acima selecionado (Marque esta caixa somente caso o documento ndo seja obrigatorio (5 a 8) e vocé DECLARA ndo se enquadrar no
requisito).

Salvar Documento

Clique em “Procurar” em cada item e apds todos anexados, clique em “Salvar Documento”.

Se quiser anexar mais de um documento do mesmo item, apds clicar em Salvar documento, o
sistema habilita a inclusdo novamente, podendo incluir somente no item necessdrio, deixando



os outros em branco nesta nova rodada. Neste caso sera preciso clicar em “Salvar Documento”
a cada vez que vocé efetuar a inclusdo de mais documentos.

ATENCAO:
Exemplo de preenchimento caso ndo possua o item 5/7 ou o item 8 ou ambos:
Marcar a caixa “Nao possuo o documento acima selecionado”

ATENCAO: Ou anexa o documento se tiver ou marca a caixa. Sem anexar ou marcar o sistema
nado deixa prosseguir.

1 - Imposto de Renda de Pessoa Fisica ou Comprovante de Isen¢do (OBRIGATORIO) aqui

Documento do IRPF.pdf I§ Procurar

2 - Carteira de Trabalho e Previdencia Social (OBRIGATORIO) aqui

CTPS pdf I§ Procurar

4/6 - Declaragio de Beneficio (Aposentados e Pensionistas) Consta/Nada Consta (OBRIGATORIO) aqui

Consta Nada Consta._pdf Ik Procurar

5/7 - Tr es A iados, Profissionais Liberais, Auté e outros (Anexar o documento correspondente ou declaragio de que ndo o possui) agui

I Procurar

Né&o possuo o documento acima selecionado (Marque esta caixa somente caso o documento ndo seja obrigatério (5 a 8) e vocé DECLARA ndo se enquadrar no
requisito).

8 - Empresarios (Anexar o corr ou declaragio de que n3o o possui) aqui

p

& Procurar

Né&o possuo o documento acima selecionado (Marque esta caixa somente caso o documento ndo seja obrigatério (5 a 8) e vocé DECLARA ndo se enquadrar no
requisito).

Salvar Documento

Como verificar se os documentos foram todos anexados:

Eles vao aparecer listados abaixo em DOCUMENTOS conforme tela abaixo:

Salvar Documento

IMPORTANTE:

Para que o botao "C: ir C: de Comp Familiar" apareca é necessario que a lista abaixo esteja p com os requeridos.
Somente clique no botao "Ci ir C. de Comp Familiar" caso ja tenha todos os arios pra a analise do seu
pedido de bolsa!

Cancelar + Concluir Cadastro de Componente Familiar

DOCUMENTOS
Categoria
1 - Imposto de Renda de Pessoa Fisica ou Comprovante de Isencéo (OBRIGATORIO)

i Deletar

2 - Carteira de Trabalho e Previdencia Social (OBRIGATORIO) 1 Deletar

4/6 - Declaracdo de Beneficio (Aposentados e Pensionistas) Consta/Nada Consta (OBRIGATORIO) i Deletar

5/7 - Trabalhadores Assalariados, Profissionais Liberais. Auténomos e outros (Anexar o documento correspondente ou declaracéo de que
néo o possui)

i Deletar

8 - Empresarios (Anexar o documento correspondente ou declaracio de que ndo o possui) i Deletar




Se vocé ja tiver anexado tudo que precisa, clique em “Concluir Cadastro de Componente
Familiar” (botdo verde)

Lembre-se: O botdo sé ird ser habilitado se tiver sido anexado ao menos um documento nos
itens 1, 2 e 4/6. Nos itens 5/7 e 8 vocé deve ter ou anexado ao menos um documento, ou
selecionado a caixa de que ndo possui.

O sistema voltara para tela de cadastramento de componentes familiares, para que seja possivel
cadastrar o préximo componente. A cada componente familiar incluido, sera requisitada a
inclusdo dos seus respectivos documentos.

COMPOSICAO FAMILIAR

Nome Completo Parentesco Data de Nascimento Estuda Na Liberato

Colocar aqui 0 nome do familiar Pai 18/02/1946 Néo

(& Editar Documentos i Deletar

Finalizada a inclusdo de todos componentes familiares clique em préximo.

4) Tela para informar se algum dos componentes familiares cadastrados estuda na
Liberato:

1" PEDIDO DE BOLSA
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Tela a seguir é para uso dos alunos do Noturno.

Alunos do diurno seguir as instrugoes em vermelho da imagem abaixo.

, 1° PEDIDO DE BOLSA

DADOS PROFISSIONAIS DO ALUNO E CONJUGE (SE HOUVER)

DADOS DO ALUNO  Farmitia migecifice

para alunes do
CargoFungdo: Nuturse

Nome d3 Empresa:

DADOS DC CONJUGE {SE HOUVER)
Nome:

CPF (somente nUmMeros):

Data de Nascimento:



A tela abaixo é continuagado da tela acima.

Data de Nascimento!
op/men/a3az
CargoFungie:

Nome da Empresa

No caso de auséncia de alguma informagdo, justificar logo abaixo:

Evermoer agul gue o aluno @ g diumo

("qur p"' ln"“nu".

Tela para informar os dados dos pais {independente se residir com os dois).

DADOS DOS PAIS  Weschei o tamjwi

P e b

saliitay
MNome do Pl

CPF 00 P (50MANce NUMMAros)

Daga de Nascimento ds Pt

21 TONRS pan

Fal mora no mesine andere;o que o Mha?
Bin
Kio

Nome da Mie:
OPF da Mis {soments nimeras)

02 dé Nascrnento €2 Mie

Clique em Préximo
5) DOCUMENTOS COMPLEMENTARES:
Aqui serd incluida a conta de energia elétrica (obrigatdria)

Aqui serdo incluidos documentos complementares de interesse do bolsista para esclarecer
alguma situagdo ou solicitados pelo avaliador.



ANEXE AQUI DOCUMENTOS SUPLEMENTARES PARA ESCLARECIMENTOS OU: No caso de pais separados devera ser apresentada copia do processo da separacdo do
casal (ou processo de guarda e alimentos) em que conste descrita a guarda dos filhos e a comprovacdo da pensao alimenticia.; Guarda compartilhada deve ser apresentado
documento de ambos os pais; Se a familia julgar necessario. podera anexar uma carta descrevendo alguma situacdo especial; Gastos com problemas de satide devem ser
comprovados através de laudos e receitas médicas e comprovantes de gastos com remédios de uso continuo.

COPIA DA CONTA DE ENERGIA ELETRICA E DA CONTA DE TELEFONE FIXO: Deve ser anexado um documento de onde reside os componentes familiares.

OUTROS DOCUMENTOS

Tipo do Documento Nome do Documento

E necessario o registro de um documento "Tipo 3 - conta de energia” para prosseguir

Clique em adicionar

OUTROS DOCUMENTOS

Tipo de Documento

Selecione o tipo de
documento a ser

3 - Copia da Ultima Conta de Energia Elétrica e da Conta de Telefone Fixo (OBRIGATORIO) anexado

Outro Tipo de Do ento

Documento do Pai

Documento da Mae

3 - Cépia da Ultima Conta de Energia Elétrica e da Conta de Telefone Fixo (OBRIGATORIO)

Selecione o Arquivo:

IS Procurar Arquivo
- B

Dé um nome para o documento para facilitar a identificagdo pelo avaliador

Dé um nome para o Documento:

Selecione o Arquivo:

& Procurar Arquivo
Cancelar

Apds anexar o arquivo clique em Salvar.
Faca isto para todos documentos que vocé deseja/precisa anexar.

Exemplo de como vai ficar apds os documentos terem sido salvos:

OUTROS DOCUMENTOS

TIPO do Documento Nome do Documento
3 - Copia da Ultima Conta de Energia Elétrica e da Conta de Telefone Fixo (OBRIGATORIO) Conta de Luz
3 - Copia da Ultima Conta de Energia Elétrica e da Conta de Telefone Fixo (OBRIGATORIO) Conta de Telefone

Documento do Pai Extrato da Pensdo (exemplo)
Outro Tipo de Documento Demonstrativo de Gastos Mensais

« Anterior | Proximo »

Cligue em préximo

6) Tela final para envio do pedido de bolsa:



Tela de finalizacao e envio:

1° PEDIDO DE BOLSA

O CONFIRMACAO DE ENVIO
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Tela de confirmagao emitida pelo Sistema:
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