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CIRCULAR N° 28/2023

CIRCULAR DE MATRICULA PARA CURSOS DE EDUCAGAO PROFISSIONAL
TECNICA DE NiVEL MEDIO INTEGRADO AO ENSINO MEDIO DIURNO 2024

Nesta circular constam todos os procedimentos obrigatorios, documentos necessarios e datas para
realizacao da matricula 2024, para os candidatos classificados no Processo Seletivo 2024 — Cursos
Diurnos, divulgados na Lista de Resultado Final de 11 de dezembro de 2023..

Importante: antes de iniciar seu processo de matricula revise todos os dados pessoais e endereco
cadastrado. Em caso de necessidade de alteragdes, entre em contato com a Central de Atendimento.

1. PROCEDIMENTO INICIAL VIA PORTAL ACADEMICO - ETAPA PRE MATRICULA

1.1 Acesso ao Portal Académico:

Acessar o site da Fundacéao Liberato (www.liberato.com.br), link “Portal académico”. Usar o CPF do
candidato como usuario (somente numeros) e a data de nascimento do candidato como senha, no
formato DDMMAAAA. Essa senha é provisoria e sera obrigatoria a alteragdo no primeiro acesso,
garantindo assim o sigilo dos dados (Em caso de duvidas ou problemas na realizacdo dos passos
descritos para acesso ao portal, procure a Secretaria através do e-mail secretaria@liberato.com.br
ou whatsapp 51 984646939).

1.2 Termo de Compromisso do Laboratério de Informatica:
Disponivel na pagina inicial do portal académico, a leitura deste documento é de carater obrigatorio;
1.3 Emisséao do boleto de matricula:

Acessar o Portal Académico — Consulta Financeira — Selecionar o boleto bancario no valor de
R$120,00 (cento e vinte reais) — Emitir titulo/boleto selecionado. Para emissdo do boleto seu
navegador deve estar com os “pop-ups” liberados (Em caso de problema na emissdo do boleto
enviar e-mail para centraldeatendimento@liberato.com.br). O boleto estara disponivel para
impressao a partir de 29/12/2023. Para acessar o ambiente de Matricula/Rematricula no Portal
Académico é necessario a quitagao do boleto até a data de seu vencimento em 15/01/2024.

1.4 Acesso ao ambiente de Matricula/Rematricula e Preenchimento das Fichas Cadastrais via
Portal Académico:

EXCLUSIVAMENTE no periodo de 18 a 26/01/2024. O aluno/responsavel devera acessar o Portal
no icone Matriculas/Rematriculas em Processo de Rematriculas e clicar em iniciar rematricula, para
preencher o Formulario de Informagcoes Médicas (preenchimento obrigatério). A liberagcao
desta etapa fica condicionada ao pagamento do boleto mencionado no item 1.3, ou seja, somente
apo6s a compensagao bancaria deste pagamento estara acessivel o preenchimento dos dados.
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1.4.1 O preenchimento das Fichas Cadastrais, no Portal Académico, via web (on-line) é de
carater obrigatério:

E fundamental fazer a leitura das instrugdes, na parte superior, em cada etapa. A Ficha Médica

possui trés abas para preenchimento. Para avangar para a préxima pagina/tela é necessario
confirmar as informagdes em cada aba cadastral e entdo clicar em “Avangar’ até encerrar o
processo. O contrato virtual apresentado nesse processo, ndo precisa ser impresso, sera
necessaria a apresentacao do contrato fisico conforme o item 2.2 letra a.

1.5 Processo on-line concluido:

Ao concluir as etapas acima basta marcar eu concordo, avancar e clicar em encerrar. Vocé
recebera um e-mail com a confirmagéo da conclusédo do processo.

2. DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA MATRICULA - ETAPA PRESENCIAL

2.1 Documentos do aluno:

a. Requerimento de Matricula: O requerimento de matricula devera ser preenchido em letra de
forma, legivel. Formulario disponivel para impressdo na pagina inicial do Portal e no link:
https://www.liberato.com.br/wp-content/uploads/2022/11/Requerimento-de-matr%C3%ADcula-
alunos-do-diurno.pdf

b. Certificado de Conclusao com Histdrico Escolar do Ensino Fundamental: Documento Unico
e original.

c. Uma foto 3x4 recente: escrever nome completo e curso no verso.
d. Certidao de nascimento: original e copia legivel.

e. Carteira de identidade do aluno, com CPF, ou o documento de identificagao modelo novo,
de numeragao unica: original e cépia legivel.

2.2 No momento da entrega os contratantes devem estar munidos dos seguintes
documentos (original e cépia):

a. Contrato Particular de Prestagdo de Servigos Educacionais: Impressao do Contrato Particular
de Prestacdo de Servicos Educacionais: No Portal Académico deve-se clicar no nome do aluno
localizado na coluna da esquerda — Contratos — Rematricula — Reemitir. O Contrato deve ser
impresso em 02 (duas) vias, rubricado nas primeiras vias e assinado na ultima folha conforme
documento dos contratantes. Disponivel para impressao a partir de 15/12/2023.

b. Comprovante de residéncia do(s) responsavel(is) legal(is);

c. Carteira de identidade e CPF: do(s) responsavel(is) legal(is);



, LIBERATO

uma escolha, um caminho, um futuro

d. Em caso de responsavel(is) legal(is) diverso(s) de genitor(es), deve ser apresentado (original e
copia) dos documentos supras solicitados, acompanhado de documento que comprove a guarda
e/ou tutela. O recebimento do contrato esta condicionado a apresentagdo de todos os documentos
(originais e copias) solicitados, rubricado e assinado pelo(s) responsavel(is) legal(is).

2.3 Atualizacao de enderec¢o: Caso o endereco constante no Contrato Particular de Prestacéo de
Servigos Educacionais esteja desatualizado, é de responsabilidade do aluno/responsavel solicitar a
alteracdo do enderego atravées do envio de copia legivel e digitalizada do comprovante de
residéncia atualizado para o e-mail centraldeatendimento@liberato.com.br

3. CALENDARIO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS PARA MATRICULA — ETAPA PRESENCIAL

E OBRIGATORIA

Local: Auditério da Fundacgao Liberato

Turmas da manha: 1111 e 1112
Curso de Quimica 19/01/2024 — 62 feira das 8h30min as 12 horas

Turmas da tarde: 1123 e 1124
das 13h30min as 17 horas

Turmas da manha: 4111 e 4112
Curso de Eletronica 22/01/2024 — 22 feira das 8h30min as 12 horas

Turmas da tarde: 4123 e 4124
das 13h30min as 17 horas

Turmas da manha: 3111 e 3112
Curso de Mecanica 23/01/2024 — 32 feira das 8nh30min as 12 horas

Turmas da tarde: 3123 e 3124
das 13h30min as 17 horas

Turmas da manha: 2111 e 2112
Curso de Eletrotécnica 24/01/2024 — 42 feira das 8nh30min as 12 horas

Turmas da tarde: 2123 e 2124
das 13h30min as 17 horas

3.1 As turmas dos candidatos classificados serdo sorteadas, conforme consta no edital de inscrigdo
n°® 02/2023.

4. MENSALIDADES

4.1 O valor anual vigente é de R$ 14.712,00 (quatorze mil setecentos e doze reais) dividido em 12
parcelas de R$ 1.226,00 (hum mil duzentos e vinte e seis reais).

4.2 As mensalidades referentes as parcelas do ano 2024 terdo vencimentos ajustados da seguinte
forma:

. Parcela 01 de 2024: vencimento em 31/01/2024 (Boleto Disponivel no Portal do
Aluno em 30/01/2024)
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. Parcela 02 a 12 de 2024: vencimento no dia 10 de cada més (10/02/2024 € meses
subsequentes)

* Caso ocorram fatores que impegam a emissio dos boletos nos vencimentos informados, as datas
poderao ser alteradas, mediante comunicacgao prévia.

4.3 Quando emitidas as parcelas sado disponibilizadas no Portal Académico no item Consulta
Financeira.

4.4 No caso de matriculas efetuadas fora do prazo previsto nesta Circular, os vencimentos das
primeiras parcelas poderdo necessitar de ajustes, portanto, o aluno deve contatar a Tesouraria
(tesouraria@liberato.com.br) para verificar as datas dos seus vencimentos.

5. INFORMACAO SOBRE BOLSAS EDUCACIONAIS

5.1 A Fundacdo destina Bolsas Educacionais parciais e integrais aos alunos regularmente
matriculados que comprovarem necessidade das mesmas, limitando a concessao conforme critérios
de avaliagdo da Entidade (Resolugao CTD n°® 2518/22 - Bolsas e Resolugao CTD n° 2583/23 —
Tabela de Mensalidades).

5.2 A solicitacdo de Bolsa Educacional deve ser realizada exclusivamente através do sistema
disponivel no enderego eletrdnico https://www.liberato.com.br/tesouraria/ clicando no botéao
“‘“QUERO BOLSA”. O preenchimento dos dados e envio dos documentos € confidencial e cada
aluno tera usuario e senha pessoal e intransferivel.

5.2.1 No primeiro acesso ao sistema o login e senha serdo o CPF do aluno (somente numeros,
sem pontos e trago). O sistema, por medidas de seguranga, exigira o cadastramento de e-mail e
obrigara a troca da senha, garantindo assim o sigilo dos dados.

5.2.2 A relagdo de documentos exigidos esta disponivel em https://www.liberato.com.br/tesouraria/ e
o tutorial para uso do Sistema esta disponivel em https://www.liberato.com.br/tesouraria/ clicando no
botdo “TUTORIAL”.

5.3 A solicitagao de Bolsa Educacional néo é obrigatdria para efetuar a matricula. O aluno que nao
tiver interesse em solicita-la pagara mensalidade conforme descri¢cdo no item 4.1. Caso o aluno nao
tiver interesse em solicitar Bolsa Educacional ou revisdo neste periodo, podera requeré-la durante o
ano letivo através do link que consta no item 5.2.

5.4 O aluno que for contemplado com a Bolsa Educacional podera ser submetido a revisdes
periédicas com base no regulamento especifico.

5.5 O aluno que nao encaminhar os documentos, enviar fora do prazo ou faltar documentos
obrigatdrios, automaticamente pagara a mensalidade conforme descrito no item 4.1, passando a

concorrer a Bolsa somente no segundo més subsequente ao envio de toda a documentacgao.

5.6 Calendario para solicitagcao de Bolsa Educacional:
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Data Evento Local
Exclusivamente pelo link:
Envio dos documentos para ] )
13/12/2023 a https://www.liberato.com.br/tesouraria/
solicitacao de Bolsa Educacional (1° . B
17/12/2023 Pedido) clicando no botdo “QUERO BOLSA” na
edido
opcgéo 1° Pedido de Bolsa
Consulta resultado do pedido de Sistema de Bolsas (conforme instrugdes
05/01/2024
Bolsa abaixo)
Exclusivo para pedidos de Revis&o i i
05/01/2024 3 para p No mesmo link acima
(de quem fez 1° pedido entre
07/01/2024 ~ .
13/12/2023 a 17/12/2023) na op¢ao Revisao de Bolsa
Consulta resultado da Revisao da Sistema de Bolsas (conforme instrugdes
19/01/2024
Bolsa abaixo)
13/12/2023 a | Suporte para envio da documentagdo | Presencial no Laboratério de Informatica (por
15/12/2023 dos primeiros pedidos ordem de chegada)
Suporte para envio da documentag&o | Presencial no Laboratério de Informatica (por
05/01/2024
dos pedidos de Reviséo ordem de chegada)
Passo a passo de como efetuar a consulta:

https://www.liberato.com.br/wp-content/uploads/2022/05/Instru%C3% A7%C3%B5es-para-

visualizar-resultado-de-bolsa-2022.pdf

IMPORTANTE: Ao visualizar o resultado clique em DETALHES para ler o parecer do avaliador e
verificar se ele solicitou a reapresentacao dos documentos em alguma data especifica, para nao
correr o risco de perder a bolsa e entrar em cobrancga progressiva (aumento de uma faixa de

mensalidade a cada nova parcela até a regularizacao da bolsa)
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Caso o resultado seja INDEFERIDO - verificar os motivos listados pelo avaliador e encaminhar
pedido de Revisdo com a complementacdo de documentos solicitada. Nao se preocupe, vocé
nao perdeu o direito a bolsa, apenas precisamos de mais documentos para efetuar o

enquadramento da bolsa adequadamente.

5.7 Os pedidos de bolsa se darao unica e exclusivamente pelo Sistema de Bolsas, totalmente
online. Nao sera aceita documentagdo em meio fisico e nem por e-mail.

5.8 A Fundacao Liberato nao se responsabilizara por solicitagcdes bolsas nao concluidas por motivos
de ordem técnica nos computadores, falhas na comunicagdo ou congestionamento nas linhas de
comunicagdo, bem como por forca de outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados, principalmente no ultimo dia de envio de pedidos de bolsas e revisao
de bolsa.

6. OBSERVACOES GERAIS

6.1 A Matricula sera efetuada somente apds a entrega dos documentos acima solicitados.

6.2 As assinaturas nos documentos devem ser do responsavel pelo Contrato da Prestagdo de
Servigos do(a) aluno(a) (responsavel pelo(a) aluno(a)) e de acordo com o documento entregue.

6.3 Ao efetuar a matricula, o aluno sera incluido na Apdlice de Seguro de Acidentes Pessoais.

6.4 Para os aprovados, a matricula sera realizada obedecendo ao cronograma de matriculas
divulgado no item 3 desta circular e somente para o curso de sua opg¢ao. O candidato que nao
comparecer para realizar a matricula conforme datas nesta circular sera realocado no final da
listagem de supléncia.

6.5 No caso de permanéncia de vagas, seréo langados novos editais até a 3% semana letiva,
observada a ordem de classificagao.

6.6 A Fundacao Liberato disponibilizara no inicio das aulas o e-mail institucional, que consistira do
numero da matricula do(a) aluno(a) seguido do @liberato.com.br: aguarde a orientagdo que
permitira este acesso.

6.7 O resultado da matricula estara divulgado no enderecgo eletrénico www.liberato.com.br, no Portal
Académico do aluno, apds o atendimento presencial.

6.8 Os casos omissos serao resolvidos pela Diregdo da Fundacgéao Liberato.
Novo Hamburgo, 27 de novembro de 2023.

Marcelo Dall Alba Boeira
Diretor de Ensino



